


คูมือ/แนวทางการปฏิบัติงานของเทศบาลตําบลปทุมราชวงศา    

ชื่องาน  :  การตรวจสอบหลักทรัพย์ของลูกหนีต้ามคำขอของหน่วยงานอื่น 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลา* 
1. รับคำขอตรวจสอบหลกัทรัพยข์องลูกหนี้ 30 นาที 
2. ทำบันทึกเสนอความเห็นถึงหัวหน้าส่วนราชการ  ดังนี้

2.1 ตรวจสอบการเป็นคู่สัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง  โดยทำหนังสือภายใน
แจ้งกองพัสดแุละทรัพย์สิน 

2.2 ตรวจสอบการมีหลักทรัพย์หรือสิทธิใด ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ โดยแจ้ง
กองคลัง 

1 วัน 

3. กองพสัดุและทรัพย์สนิ และกองคลงั แจง้ผลการตรวจสอบ 7 วัน 
4. รายงานผลการตรวจสอบหลักทรัพยของลูกหนี้ ต่อนายกเทศมนตรี
ตําบลปทุมราชวงศา และทําหนังสือภายนอกแจ้งผลการตรวจสอบให้     
หนวยงานอื่นทราบ 

1 วัน 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. พระราชบัญญัติิเทศบาล  พ.ศ. 2496
2. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. 2542 

* ระยะเวลาสามารถปรับเปลี่ยนไดต้ามความจำเป็นเหมาะสม
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