
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ�น พ.ศ. 2552 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป�ให้ผู้ที�จะมีอายุครบหกสิบป�บริบูรณ์ขึ�น

ไปในป�งบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื�นคําขอรับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูง

อายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นที�ตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ�นหรือสถานที�ที�องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นกําหนด

หลักเกณฑ์ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื�น

1 มีสัญชาติไทย 2 มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ�นตามทะเบียนบ้าน

3 มีอายุหกสิบป�บริบูรณ์ขึ�นไปซึ�งได้ลง
ทะเบียนและยื�นคําขอรับเงินเบี�ยยังชีพผู้
สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น

4 ไม่เป�นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื�นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ�น ได้แก่ ผู้รับบํานาญ เบี�ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื�นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูง
อายุที�อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น ผู้ที�ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทน
รายได้ประจําหรือผลประโยชน์อย่างอื�นที�รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นจัดให้เป�นประจํา ผู้พิการ
และผู้ป�วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื�อการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น พ.ศ. 2548

วิธีการ

๑ ผู้ที�จะมีสิทธิรับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุในป�งบประมาณถัดไปยื�นคําขอตามแบบพร้อมเอกสาร

หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น ณ สถานที�และภายในระยะเวลาที�องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ�นประกาศกําหนด ด้วยตนเองหรือมอบอํานาจให้ผู้อื�นดําเนินการได้

คู่ มื อ ป ฏิ บั ติ ง า น  •  สํา ห รั บ เ จ้ า ห น้ า ที�  •  ง า น ส วั ส ดิ ก า ร

การลงทะเบียนและยื�นคําขอรับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ
เทศบาลตําบลปทุมราชวงศา อําเภอปทุมราชวงศา จังหวัดอํานาจเจริญ



๒ กรณีผู้สูงอายุที�ได้รับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นในป�งบประมาณที�

ผ่านมา ให้ถือว่าเป�นผู้ได้ลงทะเบียนและยื�นคําขอรับเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี�แล้ว

๓ กรณีผู้สูงอายุที�มีสิทธิได้รับเบี�ยยังชีพที�ย้ายที�อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ

ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นแห่งใหม่ที�ตนย้ายไป

เอกสารประกอบการยื�น

วิธีรับเงิน (วิธีการใดวิธีการหนึ�ง) ดังนี�

๑) รับเงินสดด้วยตนเอง
๒) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารใน
นามผู้มีสิทธิ

๓) รับเงินสดโดยบุคคลที�ได้รับมอบอํานาจ
จากผู้มีสิทธิ

๔) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารใน
นามบุคคลที�ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอ

ที� รายการเอกสารยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาค
รัฐผู้ออก
เอกสาร

ฉบับ
จริง

สําเนา
หน่วย
นับ

หมาย
เหตุ

๑)
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื�นที�ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที�มีรูปถ่ายพร้อม
สําเนา

- ๑ ๑ ชุด -

๒) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - ๑ ๑ ชุด -

บัตรประชาชน หรือบัตรอื�นที�ออกโดยหน่วยงานของรัฐที�มีรูปถ่ายพร้อมสําเนา

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา สําหรับกรณีผู้ที�ประสงค์รับผ่านธนาคาร

ในกรณีมีความจําเป�นผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอํานาจเป�นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อื�นเป�นผู้ยื�นคําขอรับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้



ที� รายการเอกสารยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาค
รัฐผู้ออก
เอกสาร

ฉบับ
จริง

สําเนา
หน่วย
นับ

หมาย
เหตุ

๓)
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี�ยยังชีพประสงค์รับเงิน
เบี�ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)

- ๑ ๑ ชุด -

๔)
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน)

- ๑ ๐ ฉบับ -

๕)

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื�นที�ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที�มีรูปถ่ายพร้อม
สําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจให้ดําเนินการแทน)

- ๑ ๑ ชุด -

๖)

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา
ของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี�ย
ยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอํานาจ)

- ๑ ๑ ชุด -

⏱ ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ที�
ประเภทขั�น
ตอน

รายละเอียดของขั�นตอนการบริการ ระยะเวลา
ส่วนงาน /

หน่วยงานที�รับ
ผิดชอบ

หมาย
เหตุ

๑) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร

ผู้ที�ประสงค์จะขอรับเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ
ในป�งบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบ
อํานาจยื�นคําขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที�ตรวจสอบคําร้องขอลง
ทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ

๒๐ นาที งานสวัสดิการ
เทศบาลตําบ
ลปทุมราชวง

ศา

๒) การ
พิจารณา

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื�นคําขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอํานาจ

๑๐ นาที งานสวัสดิการ
เทศบาลตําบ
ลปทุมราชวง

ศา

 กฎหมายที�ให้อํานาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ�น พ.ศ. ๒๕๕๒

งานสวัสดิการ • สํานักปลัดเทศบาลตําบลปทุมราชวงศา ✔ ไม่มค่ีาธรรมเนยีม




