
วิธีการขั�นตอนการปฏิบัติงาน

รบัคําขอตรวจสอบหลักทรพัย์ของลูกหนี� 30 นาที

ทําบันทึกเสนอความเห็นถึงหัวหน้าส่วนราชการ ดังนี� 1 วัน

กองพัสดุและทรพัย์สิน และกองคลัง แจ้งผลการตรวจสอบ 7 วัน

รายงานผลการตรวจสอบหลักทรพัย์ของลูกหนี�ต่อนายกเทศมนตรตํีาบลปทุม
ราชวงศา และทําหนังสือภายนอกแจ้งผลการตรวจสอบให้หน่วยงานอื�นทราบ

1 วัน

 กฎหมายที�เกี�ยวข้อง

* ระยะเวลาสามารถปรับเปลี�ยนได้ตามความจําเป�นเหมาะสม

สํานักปลัด... งานนิติการ ✔ ไม่มค่ีาธรรมเนยีม

2.1 ตรวจสอบการเป�นคู่สัญญาเกี�ยวกับการจัดซื�อจัดจ้าง โดยทําหนังสือภายในแจ้งกอง

พัสดุและทรัพย์สิน

›

2.2 ตรวจสอบการมีหลักทรัพย์หรือสิทธิใด ๆ ที�อยู่ในความรับผิดชอบ โดยแจ้งกองคลัง›

พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496§

พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั�นตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น พ.ศ.
2542
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คู่ มื อ  /  แ น ว ท า ง ก า ร ปฏิ บั ติ ง า น  •  สํา นั ก ป ลั ด  ง า น นิ ติ ก า ร

การตรวจสอบหลักทรัพย์ของลูกหนี�
ตามคําขอของหน่วยงานอื�น
เทศบาลตําบลปทุมราชวงศา อําเภอปทุมราชวงศา จังหวัดอํานาจเจริญ




